《大连市职工住房档案登记表》填表交表须知及其他要求

一、填表注意事项

1、 此表为大连市原房改办为登记所有大连市职工住房档案而印制的。

2、 凡符合领取购房补贴条件的职工均可填写此表，一式两份。

3、 参加工作时间和离退休时间要填写到月份，在职的请在“离退休时间”栏

划“——”

4、 第四行的死亡时间为填表人死亡时间，填表人没有去世的该项划“——”

5、 配偶去世的在“婚姻状况”项填写“**年**月丧偶”。

6、 原住房填写最后一次享受的福利房（包括房改房、经济适用房、解困房、

集资房、承租，有几套写几套。不论在什么位置、不论出售与否、不论过户给子女或他人与否、不论动迁与否，原住房情况都要写清楚，不得遗漏。配偶在其单位分得的福利房也要填写清楚。

7、离婚前夫妻分得的住房及离婚后单位另分给职工或其原配偶的住房均应填

写清楚。

8、拆迁享受货币补偿的，必须标明拆迁面积、拆迁增加面积，在备注中填明

补偿金额。

9、夫妻获得的投资代建住房也要填入原住房栏内。

10、配偶单位已经解散或破产的，请接收单位签章，接收单位也不存在的，请

所在街道签章。

11、“建档时间”、“编号”、“个人公积金帐号”、“补贴面积标准”、“公积金比

例”、“个人货币补贴帐号”、“99年6月工资总额”、“夫妻双方职级差补贴”、“参改时间”等项不用填写。

二、需要交验的证件及其复印件

递交《大连市职工住房档案登记表》的同时，应递交《大连交通大学教职工自愿申领购房货币补贴申请单》，并提供以下证件及复印件。

1、提供夫妻双方的身份证及复印件（新身份证须复印正反面），去世的提供死亡证明。

2、提供户口本及复印件，复印件要求有户口本首页、填表人页、填表人配偶页。“登记事项变更和更正记载”页有内容的要一起复印，去世的提供注销页。

3、提供结婚证及复印件。离婚的须提交离婚证、离婚协议书及复印件。

4、提供夫妻双方名下所有福利房的房产权证或租赁证及复印件，在职教工需额外提供购买商品房的房产权证（或购房合同、购房发票）及复印件。

5、提供与拆迁房、投资代建房有关的手续及复印件。

6、提供相关的荣誉证书及其复印件。

7、递交《大连交通大学教职工自愿申领购房货币补贴申请单》，如果职工夫妻均不在世，须提交公证材料，确定申领人。

8、以上证件必须提供原件核验，核验无误后原件交还职工，复印件需按顺序装订成册并递交国有资产与实验室管理中心综合办公室。
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